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询价函
	项目名称：办公用品询价

	采购单位名称：雅安城市建设投资开发有限公司

	联系人
	董奇琪
	联系方式
	0835-5963333

	询价项目范围、及其他描述
	1.笔、笔记本、长尾夹、文件袋、回形针等办公用品，详见附件；
2.考虑到我公司办公地点即将搬迁至金安厂附近，后期送货地点将变更，报价单位报价时需充分考虑我公司办公室搬迁后的运距问题，因运距增加产生的费用含在报价内，我公司不再增加费用。若无法接受因运距增加而无法进行配送的，报价单位不应参加此次报价。
3.报价为包干价，报价包含办公用品及服务费、税费（增值税）、运输费等一切费用，不再额外增加其他费用。
4.服务期内供货价不得高于投标时最终报价。
5.原则上应在我方提出配送或维修要求后，在我方要求时间内（原则在30分钟内）送达，无故超出时间3次，我方有权单方解除合同。

	质保期
	按相关规范执行，无相关规范的质保期不低于壹年

	资格条件要求：
	有相关营业执照、税务登记证书及对公账户，能独立开具相关票据（增值税普通及专用发票）

	报价要求
	1.报价要求：报价函发送时间为    月    日至    月    日 ，报价必须按照甲方提供的询价函及其附件要求报价，乙方单位私自变更内容，甲方有权拒绝。
2.报价单组成：（1）报价函；（2）营业执照盖鲜章；（3）法人授权书；（4）法人身份证复印件盖鲜章；（5）授权委托人身份证复印件盖鲜章；

	报价函提交时间
	报价函递交截止时间：    年    月    日    时（北京时间）（现场方式提交）。
递交地点：雅安城市建设投资开发有限公司（四川省雅安市雨城区人民路31号6楼综合部）。

	付款条件
	签订合同时约定

	廉洁要求
	各方应秉承公开、公平、公正的原则参与本次报价，过程如有围标、串标、陪标、行贿等不廉洁行为发生，雅安城市建设投资开发有限公司将按照下列规定处理：
1.已中标的中标无效，并向雅安城市建设投资开发有限公司赔付补偿金（合同金额的2%）；已签订合同的雅安城市建设投资开发有限公司有权解除合同，并收取补偿金（合同金额的2%），并由违约方按合同相关约定承担违约责任，同时雅安城市建设投资开发有限公司可对违规方采取必要措施（包含但不限于暂停支付所有应付账款，或通过司法途径向供方追偿由此造成雅安城市建设投资开发有限公司的一切直接或间接经济损失）。
2.雅安城市建设投资开发有限公司有权通过诉讼的方式向报价方主张权利。
3.雅安城市建设投资开发有限公司有权将违规方列入黑名单，并有权决定与其不再合作。


我公司拟对办公用品进行询价，现诚邀遵守中国有关法律、法规，且具有良好的商业信誉及服务能力的单位参加，项目详情如下：
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附件1：报价表
	序号
	项目名称
	单位
	单位
	品牌及规格
	报价

	1
	文件夹
	个
	1
	双夹
	

	2
	长尾夹
	盒
	1
	得力1#
	

	
	
	
	1
	得力3#
	

	
	
	
	1
	得力4#
	

	
	
	
	1
	得力5#
	

	3
	塑料档案盒
	个
	1
	新时达XD-812 3.5cm
	

	
	
	
	1
	新时达XD-813 5.5cm
	

	4
	牛皮纸档案盒(四川省档案局监制）
	个
	1
	DA/T22-2008 3cm
	

	5
	牛皮纸档案袋
	个
	1
	A4档案袋
	

	6
	抽杆夹
	个
	1
	1cm
	

	
	
	
	1
	1.5cm
	

	7
	按扣文件袋
	个
	1
	/
	

	8
	拉链文件袋
	个
	1
	/
	

	9
	文件架
	个
	1
	三栏
	

	
	
	
	1
	四栏
	

	10
	订书机
	个
	1
	得力0368
	

	11
	起钉器
	个
	1
	得力0231
	

	12
	剪刀
	把
	1
	/
	

	13
	美工刀
	把
	1
	刀片约1.5cm
	

	14
	回形针
	盒
	1
	得力0018
	

	15
	订书钉
	盒
	1
	得力0012
	

	16
	旋转削笔刀
	把
	1
	便携式削笔刀
	

	17
	固体胶
	盒
	1
	得力36g
	

	18
	胶水
	盒
	1
	得力125ml
	

	19
	胶带
	卷
	1
	宽约5cm
	

	20
	计算器
	个
	1
	普通计算器
	

	
	
	
	1
	卡西欧DY-120
	

	21
	尺子
	把
	1
	20cm、40cm
	

	22
	笔筒
	个
	1
	/
	

	23
	座牌
	个
	1
	三角型(123*60)
	

	24
	中性笔
	盒
	1
	得力按动中性笔0.5mm
	

	
	
	
	1
	晨光按动中性笔0.5mm
	

	
	
	
	1
	得力带盖中性笔0.5mm
	

	
	
	
	1
	晨光带盖中性笔0.5mm
	

	
	
	支
	1
	三菱签字笔UM-153
	

	25
	圆珠笔
	盒
	1
	/
	

	26
	铅笔
	盒
	1
	中华2B
	

	27
	记号笔
	盒
	1
	/
	

	28
	橡皮擦
	盒
	1
	/
	

	29
	修正带
	个
	1
	/
	

	30
	笔芯
	盒
	1
	普通按动中性笔0.5mm
	

	
	
	
	1
	带笔盖中性笔0.5mm
	

	31
	发文薄
	本
	1
	16K、30页
	

	32
	收文簿
	本
	1
	16K、30页
	

	33
	复写纸
	盒
	1
	/
	

	31
	印泥
	个
	1
	大号、快干型
	

	32
	软抄
	本
	1
	莱特821
	

	33
	笔记本
	本
	1
	皮面、B5
	

	34
	会议记录本
	本
	1
	皮面、18K
	

	31
	电池
	盒
	1
	南孚5#
	

	
	
	
	1
	南孚7#
	

	32
	便利贴
	本
	1
	/
	

	33
	彩色卡纸
	袋
	1
	A4
	

	34
	抽纸
	提
	1
	心相印 200抽 硬抽
	

	
	
	
	1
	心相印 150抽 软抽
	

	35
	卷纸
	提
	1
	心相印 10卷
	

	36
	纸杯
	提
	1
	适运 SY 001 220毫升
	

	37
	雨伞
	把
	1
	折叠雨伞
	

	
	
	
	1
	长柄雨伞
	

	38
	烧水壶
	个
	1
	插电式
	

	39
	插线板
	个
	1
	公牛 六孔 3m
	

	
	
	
	1
	公牛 六孔 10m
	

	
	
	
	1
	公牛 八孔 3m
	

	
	
	
	1
	公牛 八孔 10m
	

	40
	陶瓷杯
	个
	1
	300ml
	

	
	
	
	1
	500ml
	

	41
	矿泉水
	件
	1
	350ml 24瓶
	

	
	
	
	1
	555ml 24瓶
	

	42
	收据
	本
	1
	三联式收据
	

	                                                合计：


注：1.报价为包干价，包含办公用品及服务费、税费（增值税）、运输费等一切费用，不再额外增加其他费用。
2.服务期内供货价不得高于投标时最终报价。
3.配送时需按照询价清单上物品的品牌及规格进行配送，若收货时发现与订购商品规格及价格不符，我方有权拒绝收货。
4.包含但不限于以上办公用品,未包含在报价单中的其他办公用品，费用不高于市场价，并由我公司自主决定是否在报价单位购买。
5.报价时需将此《询价函》封面、正文、表格全部打印并按要求密封后交我公司。

说明：1.此表必须装入报价文件中。
2.后附：（1）报价含及其清单；（2）营业执照+鲜章；（3）法人（经营者）证明或法人授权书+鲜章；（4）法人（经营者）身份证复印件+鲜章；（5）授权委托人身份证复印件+鲜章

公司名称（盖章）： 
 　　　　　　　      　　    　　　　　　　      
法定代表人或授权代表（签字）：　　
　　　          　　　　　　
联系人及联系电话：                                                                                 

日期: 　


- 1 -

